山东女子学院校外住宿管理规定
为进一步建立和完善学生宿舍管理长效机制，加强学生校外住宿管理。根据《教育部办公厅关于进一步做好高校学生住宿管理的通知》（教思政厅【2007】4号）、《山东省教育厅关于进一步加强高等学校学生宿舍管理工作的通知》（鲁教后函【2009】3号）文件精神，结合学校实际，制定本规定。
第一条 凡本校全日制在籍学生均应在由学校提供的校内学生公寓住宿。学生因特殊原因需校外住宿的，必须经学生工作部（处）学生公寓管理中心审批。
第二条 有下列情况的可申请校外住宿或退宿：
（一）因身心健康出现较严重问题，不适合在宿舍居住的学生，应提供县级以上医院证明，校外住宿期间，家长应履行监护义务，做好陪护工作。
（二）因学生外出实习或访学，休学一年以上不返校住宿的，可申请退宿。
（三）在符合前两条的基础上，校外住宿必须具有合法手续，提供房屋租赁合同等相关材料。
第三条 办理校外住宿程序：
1、学生向所在学院递交校外住宿申请。下载并填写《山东女子学院学生校外住宿审批表》。
2、学生本人、学生家长、学生所在学院三方共同签订《山东女子学院学生校外住宿协议书》。
3、 学生公寓管理中心进行审批同意后，办理完成。
第四条  校外住宿以学年为单位办理，申请期满后如需继续申请校外住宿的，须提前一个月重新办理审批手续。如需回校住宿的，须提前一个月办理入住审批手续。
第五条  校外住宿学生的管理
（一）校外住宿学生应自觉遵守相关法律、法规及学校规章制度，同时加强个人人身及财产安全的自我保护，按照学校要求参加各项教学和集体活动。
（二）学院应认真核实学生申请校外住宿的理由，确认家长同意，并对校外租住房屋和周边情况做必要的了解。
（三）学院加强校外住宿学生的安全教育和管理，因校外住宿引发的人身、财产等安全事故，申请人承担全部责任。
（四）学生的辅导员或班主任要定期联系学生，原则上每月一次，了解其校外住宿期间的学习、生活、思想状况，做好记录并建立校外住宿学生档案。
（五）如校外住宿地址或联系方式发生变更时，学生必须第一时间告知辅导员，如果学生未告知辅导员，产生的任何不利后果由学生本人和其家长承担。
（六）凡未经批准擅自校外住宿的学生，依据《山东女子学院学生违纪处分条例》（鲁女院发〔2017〕35号）给予相应处分。
[bookmark: _GoBack]第六条 本规定自公布之日起施行，由学生工作处解释。

                                     
